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MENSAGEM A0S ALUNOS

O componente Ferramentas de produtividade em nuvem no contexto educacional possui uma
modesta pretens@o tedrica, mas uma grande prefensdo prdtica para aqueles que desconhecem ou
ndo conseguem realizar tarefas como criar formuldrios on-line; e criar textos, figuras, apresentacdes e
sites colaborativamente, entre outras coisas. Atividades como estas, obviamente, ndo s@o exclusivas
do contexto educacional, de forma que muitas vezes esta pratica estd distante do educador. Por
outro lado, o profissional em gera
ter ideias para o uso no contexto educacional para estas diversas atividades.

, que ndo trabalha com educacdio pode sentir a necessidade de

Neste sentido, este componente ird buscar realizar um caminho conforme indica o fitulo de
cada uma das unidades: Propondo, Coletando e Apresentando. Este percurso trata da proposicéo
(por cada grupo de colegas) de um formuldrio para coleta de dados que, apds tratamento, serd
apresentado em um site. Assim, poderd ser realizada uma vivéncia prdtica geral envolvendo a
maioria dos femas abordados.

Entdo, vamos &2



UNIDADE 1 — PROPONDO

Objetivo da unidade: Ao finalizar esta unidade, o estudante terd condicdes de criar formuldrios
on-line para pesquisas; compartihar documentos e pastas na nuvem; e criar textos colaborativos on-
line (sincronos ou assincronos).

1.1 Apresentagdo da tematica geral

A ideia de produtividade estd ligada & possibilidade de se realizar mais coisas com menos
recursos. Por exemplo, redigir um texto mais rapidamente e com qualidade, organizar uma atividade
instigadora com os estudantes em menos tempo, definir o hordrio de uma reunido entre grupos de

forma mais dinémica, conseguir apresentar um conteddo na internet de forma mais econdmica e
eficaz. Diversas ferramentas computacionais foram criadas nas Ultimas décadas para a otimizacdo
e organizacdo de tarefas, como as diversas suites de aplicativos para “escritério”, por exemplo, o
LibreOffice, o Microsoft Office, o Google Docs e o Apple iWork. Estas suites contam com: editor de
texto, editor de planihas, editor de apresentacdes (de slides entre outras coisas), agenda, entre outros.

Obs: Fara aqueles nostdlgicos, que sentem falta da velha maquina de escrever, ou para os
jovens que nunca a utiizaram, acessem o site Overlype (http://unigcode.com/typewriter/). D& até

para fazer pelotdes de soldadinhos com as teclas /, W e & Acho que era assim:

AAAERALELEEAAIBELIEILRELRERLIERLL

Com o advento da chamada internet 20, foi possivel que as sutes pudessem funcionar on-
line e de forma colaborativa entre multiplos usudrios em um mesmo documento. Isso fornece uma
nova gama de possibilidades fanfo em termos de produtividade na comunicacdio e producéio de
conhecimentos quanto de possibiidades diddticas a serem exploradas pelos docentes.

As duas suites on-line mais conhecidas pelo publico brasileiro sdo o Google Docs (Integrado
ao Google Drive) e o Microsoft Office Online (integrado ao OneDrive). Tanto o Google Drive

quando o OneDrive sdo servicos de armazenamento e compartihamento de arquivos na nuvem®. E
possivel utilizar tanto o Google Docs quanto o Microsoft Office Online de forma gratuita e ambos
possuem recursos similares, porém, no presente componente enfocaremos nossas atividades e nossa
atencdo no Google Docs, uma vez que utiliza uma conta do Google que dd acesso gratuito a
uma quantidade maior de servicos (Youtube, Google sites, Google Drive, Google Maps, Google
agenda efc.)

O Google Drive & um servico de disco virtual, oferecido pela Google desde 2012, que
permite o armazenamento de documentos, na nuvem do Google. Os arquivos armazenados no
Google Drive podem ser compartihados com seus estudantes e colaboradores através da conta
do Googdle Vocé poderd decidir com quem ird compartihar cada arquivo além de decidir o nivel de

1 Na computacdo, o termo nuvem (Cloud, no inglés) representa uma ideia como ilustra a figura a seguir. A figura apresenta uma visdo geral
de uma nuvem computacional, na qual os dados dos usudrios s@o movidos para a nuvem, o que permite que, posteriormente, ele os acesse
de volta. Pode-se observar que os dados podem vir de diferentes dispositivos. Ou seja, em vez que ficarem armazenados no dispositivo do
usudrio, os dados s@o armazenados em servidores de computador ligados & internet.


http://uniqcode.com/typewriter/

permissdo de cada pessoa, escolhendo quem apenas poderd visualizar, comentar ou mesmo editar
0s arquivos e pastas criadas.

O Google Drive tem diversos recursos que serdo explorados no presente componente. Que
s&o: Documentos Google, Planihas Google, Apresentacdes Google, Formuldrios Google, Desenhos
Google, Google my maps e Google sites. Para ter acesso a fodos estes servicos, vocé deve possuir
uma conta no Google. Se j& tem, basta digitar Google.com em seu navegador e clicar em Fazer
login. Como ilustra a figura a seguir.

L ] ] GoGghcne b §Ec # - @ a9 4+ & T~ =

Google

a) Quem né&o tem conta no Google deve criar clicando no link Criar uma conta, como ilustra
a figura a seguir.

Fazer login usando sua Conta do Google

Computagio em Nuvem 3 =

0

Fonte: SOUSA, MORERA MACHADO (2009,p. 2

Segundo Badger et al. (2011, p. 2-1), “cloud computing is a model for enabling convenient, on-demand network access to a shared pool of
configurable computing resources (e.g., networks, servers, storage, applications, and services) that can be rapidly provisioned and released
with minimal management effort or service provider interaction”.


file:///Users/clarissabengtson/Dropbox/4/Ferramentas%20de%20produtividade%20em%20nuvem/google.com

b) Apés criar elou Fazer login (entrar) na sua conta, clique no botdo Google Apps que dd
acesso aos diversos servicos do Google. Depois, clique no botdo Drive para ter acesso ao Google
Drive. Como ilustra a figura.
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c) Os recursos que estdo vinculados ao Google Drive s@o criados por meio do botdo Novo,
como ilustra a figura a seguir.

Google Drive  Q

Mova pasta...

[+
ﬁ Upload de arquivo

B Documentos Google
B Flanilhas Google
Apresentagtes Google
Mep 4 Formuldrios Google
- LB ) —
Desenhos Google
db Backups Google My Maps

97 MB de 15 GB usados

B
G
v}
B Google sites
_I_

Conectar mais apps
— Fazer upgrade do

e et

Agora que vocé j& sabe onde encontrar os variados recursos que utilizaremos no componente,
remos prosseguir, primeiramente, entendendo o compartihamento de pastas e documentos on-line.
Vamos 1&?



1.2 Compartilhamento de pastas e documentos on-line

Para compartihar um documento ou pasta, entre no Google Drive e depois abra algum
arquivo ou cliqgue em Novo e escolha um tipo de funcionalidade (Documentos Google, por exemplo).
Em seguida, clique no botdo Compartilhar localizado no canto superior direito da tela.

8 Compartilhar

Apds este comando, uma nova janela se abrird com a opcdo de colocar o e-mail da pessoa
com a qual vocé deseja compartihar o arquivo (ou pastal; e opgdes - se a pessoa poderd apenas
visualizar, ou comentar, ou mesmo editar o documento. A figura a segurr ilustra esta situacdo.

Compartilhar com outras pessoas Receber link compartilhavel | &2
Pessoas
Insira nomes ou Enderecos de e-mail ,‘ -
v Pode editar

Pode comentar

m Pode visualizar

Vocé também tem a opcdo de enviar o link para a pessoa desejada, clicando em Receber link
compartihdvel. Entdo vocé pode selecionar que tipo de compartihamento serd este (visualizacdo,
comentdrios e edicdo) e depois copiar o link disponibilizado. A figura a seguir ilustra estas possibiidades.
Vocé poderd enviar este link por e-mail, colocar em um site, postar no Facebook etc.

Compartilhar com oulras passoas Recobor bk compartilfuiol

Compaifdhamanio 4 BNks plvedo Sl s

Passoas com o ek padem visualizer -

O Google Drive permite a edicdio simulténea dos arquivos. Neste caso, cada usudrio diferente
é apresentado com sua foto do perfil do Google (se estiver logado) ou com a ilustrac@io de algum
animal. Assim, para verificar quantas pessoas estdo editando o documento no momento, atente para



o canto superior direito da tela. Veja a imagem a seguir identificando 3 usudrios on-line na edicdo
de um documento.

1.2.1ldeias na Educagdo

A seguir, sao indicadas algumas sugestdes de uso do compartihamento de arquivos ou pastas
no contexto educacional.

Criacgio de pasta on-line para grupos de alunos postarem arquivos. Assim, o professor
pode montar uma pasta para cada grupo especifico de alunos e acompanhar a turma

como um todo. Isso pode possibilitar aos estudantes, por exemplo, colefarem imagens, links

para videos, montarem um portfélio digital efc.

Incentivo aos alunos na criacdo de pastas e documentos compartihados para organizarem
seus trabalhos em grupo. Inclusive permitindo a criacdio de um banco de arquivos que
perpasse a disciplina, semestre ou ano lefivo.

Em termos de gestdo, o compartihamento de pastas e arquivos é muito Util na elaboracaio de
projetos para centralizar documentos on-line. Evitando duplicacdes e erros de identificacdo
de documentos. E o principal € que evita o preenchimento de um mesmo documento, de
forma off-line e que gere posterior dessincronismo entre as informacgdes e a necessidade
de uma comparacdo visual entre as duas versdes para a criacdo da verséo final.

1.3 Criagdo de formulario para pesquisa on-line

A utilizacdo de formuldrio on-line atualmente é de grande importancia para pesquisas de
opinido e para a tabulacdo de dados.

A figura a seguir apresenta um exemplo de formuldrio on-line elaborado com o Formulérios

Google.



Formulario de inscricdo para visita ao
Museu

Ewte formuliric & destinads aos estantes da discipling Cileuls 1 - 2017 - Faculdade de Letras de
liha Jovern.

Se vocé estiver interessado na visita ao Museu de Arte

MNacional da Serra preencha este formulario

Indique o seu nome completo

Indique sua turma

O a

Indique uma ou mais datas/hordrios que vocé deseja participar
da visita ao Museu.

[J 1/3/2017 - Manha
O 2/3/2017 - Tarde

[ 3/3/2017 - Manhi

Indique ¢ grau de satisfagdo que vocé imagina ter com a visita
(de 0 a10)

1.3.1 Tutorial para Criagdo de formuldrio para pesquisa on-line no Google Drive

a) Para criar um formuldrio, acesse sua conta Google, entre no Drive:

Drive

b) Depois clique em Novo:



c) Clique em Mais:

Mais
d) E, por fim, selecione “Formuldrios Google™:

E Formularios Google

e) O recurso Formulérios Google possui diversas ferramentas, tais como: Possibilidade de
insercdio de imagens ou videos; Adicdo de perguntas; Diferentes tipos de questdes; Visualizacao
prévia; e Criacdo de planihas partir dos dados respondidos. Assim que vocé criar um formuldrio,
primeiramente, digite o nome do formuldrio, clicando no campo representado a seguir:

Formulario sem titulo

f) Em seguida, digite a questdo a ser feita pelo formuldrio, clicando no campo representado a
seqguir:

Pergunta sem titulo

gl Para inserir mais questdes ao formulério, clique no sinal de “mais” localizado no lado direito
da tela:

h) Ha diversos tipos de questdes disponiveis, para seleciond-los clique no botéo indicado a
seguir onde poderd ser selecionado o tipo de questdo desejada.

Formulario sem titulo

Pergunta sem titulo (® Mahipla escoma

Opdio

o ADICIONAR "OUTRO

Resposta curta. Exemplo:




Formulario sem titulo

Pergunta sem titulo

Neste tipo de questdo, o individuo pode responder com suas préprias palavras frechos curtos
em uma pegquena caixa de texto que aparece. E til para perguntas como nome, idade, sexo efc.

Paragrafo. Exemplo:

Formulario sem titulo

Pergunta sem titulo

Neste tipo de questdo, o individuo pode responder com suas préprias palavras, porém,
diferentemente da resposta curta, o texto de resposta pode ter uma maior dimensdo. E til para
opinides, efc.

Mdltipla escolha. Exemplo:

Formulario sem titulo

Pergunta sem titulo

O Opgao 1

P

\_/ QOpgao2

i

O Opgao3

O opcio4

Neste tipo de questdo, os individuos que estdo respondendo podem selecionar apenas uma
resposta.

Caixas de selecdo. Exemplo:




Formulario sem titulo

Pergunta sem titulo

(] opgdo
[] Opeso 2
[] Opgéo3

[] Opgéc4

Neste tipo, os individuos que estdo respondendo podem selecionar mais de uma resposta.

Escala Linear. Exemplo:

Formulario sem titulo

Pergunta sem titulo

Baixo

1

Q) Alto

Neste tipo, os individuos que estdo respondendo podem selecionar apenas uma resposta,
porém é um modelo que oferece uma gradac@o nas respostas.

Crade de multipla escolha. Exemplo:

Neste tipo, pode-se relacionar linhas e colunas,

Data. Exemplo:

Formulario sem titulo

Fergunta sem titulo

Linka 1

Linha 2

Linka 3

Calduna 1

o

Colur 2 Coduna 3

e I:-\l
P

como em uma tabela.



Formulario sem titulo

Pergunta sem titulo

/ 2017

Este tipo de questdo & util para os respondentes colocarem uma data. E ot para datas de
nascimento, eventfos efc.

Hordrio. Exemplo:
Formulario sem titulo

Pergunta sem titulo

Este tipo de questdo é Util para os respondentes digitarem hordrios.

i) No Formuldrios Google também é possivel a adicio de outros elementos como titulos,
imagens, videos e secoes. Para isso, u’ri|ize, respectivamente, os icones a seguir:

Ir

i) Visualizacdio prévia. H& um recurso para visualizar seu formuldrio como os respondentes iréo



visualizar.

Para tal comando, clique no icone semelhante a um olho localizado no canto superior direito
da janela.

k) Como enviar seu formulério. Para o envio de um formuldrio, clique no botdo “Enviar” localizado
no canto superior direito da tela:

ENVIAR

) Visualizando os resultados de seu formulério. Assim que seu formulério for disponibilizado e
os dados forem inseridos pelos respondentes, vocé pode visualizar estes dados. Para isso, clique na
aba Respostas, que fica acima, co lado da aba Ferguntas. Na aba Respostas j& fica disponibilizado
um resumo das respostas e o préprio recurso gera gréficos com estes dados. Estes gréficos sé podem
ser retirados sob forma de captura de tela, com o bot&o PrintScreen (no teclado de seu computador)
ou outro software.

m) Para ter acesso aos dados completos coletados a partir de seu formuldrio, estando na aba
Respostas, clique no icone representado a seguir:

n) E, por fim, clique em Criar. Serd aberta uma nova aba com o Planihas Google e uma tabela
formada com os dados das respostas dadas ao formulério.

1.3.2 Ideias na Educacdo

A seguir, s&o indicadas algumas sugestdes de uso do Formuldrios Google no contexto
educacional.

+ Formulério on-line para estudantes preencherem sobre alguma atividade académica que
necessite de organizacdo.

+ Formulério on-line (anénimo ou n&o) sobre acdes pedagdgicas. Por exemplo, testes de
conhecimento para avaliacdo diagnéstica da turma, questiondrios sobre a opinido dos
estudantes em relacdo a algum tema, texto ou video ou imagem.

+ Um uso interessante é como fonte de feedback dos estudantes em questdes abertas (ou
fechadas), na qual os estudantes indicam que assuntos eles desejam se aprofundar ou
revisar (para uma proval).

+ A redlizacdo de pesquisas é uma das principais utilizagdes do formuldrio na Educacao,
pois permite que trabalhos académicos sejam realizados com mais produtividade, como
pesquisas para monografias, dissertacdes e teses. Além de outras pesquisas que possam
ser realizadas por professores.



1.4 Criagdo textual colaborativa on-line

Para elaborar um documento textual (que pode incluir além de textos, figuras, graficos, tabelas
e links) sozinho ou colaborativamente, use o recurso Documentos Google. Entre em sua conta Google,
no Google Drive e, em Novo, escolha Documentos Google.

Este recurso possui diversas ferramentas tipicas de um editor de textos: Ferramentas para
mudar o tipo, tamanho e cor de fonte; Ferramentas para posicionar o texto (centralizar ou alinhar &
direita ou & esquerdal); Ferramentas para colocar tépicos, tais como marcadores, listas numeradas;

Ferramentas para correcdo da orfografia®; Ferramentas para insercao de imagens, gréficos, fabelas,

links, rodapés, cabecalhos, numeracdo de pdginas etc3; Ferramentas para a traducdo do texto para
4

outros idiomas™.

Forém, neste tépico do presente componente, vamos comentar apenas alguns recursos
mais desconhecidos e que podem impactar na produtividade dos trabalhos textuais. Os tépicos
s&o os seguintes: Estilos, Sumdrio, Ferramenta para copiar formatacéo, Localizar e substituir, Colar
sem formatacdo, Contagem de palavras, Digitacdo por voz, Sugestdes e controle de alteracdes,
Comentdrios.

1.4.1Estilos

Ha& diversos estilos disponiveis no Documentos Google, para selecionar um dos estilos,
primeiramente selecione a porcdo do texto que deseja modificar, depois clique em texto normal
localizado na barra de ferramentas e selecione o estilo pertinente (titulo, legenda etc)

ﬁ Arquiva  Editar Visuvalizar Inserr Formatar Ferramentas Tabela Complementos Ajuda

[ B alie |

-
_]
I

100% - Texio normal - Arial - 1 - B J Y A- oo =

1.4.2 Sumdrio

Para criar um sumdrio, é necessdrio que o texto digitado no documento esteja nos estilos
oferecidos pelo Documentos Google. J& estando dentro dos estilo, clique em inserir e depois em
sumadario.

2 Correcdo ortogrdfica. Clicamos em Ferramentas e depois em Ortografia, este comando ird habilitar a identificacdio de possiveis falhas
orfogrdéficas presentes no texto. Para corrigir as falhas identificadas, basta clicar com o bot&o direito sobre a palavra sublinhada em vermelho
e selecionar a correao

3 Para a insercd@o destes elementos, clicamos em Inserir e depois no item desejado, este comando ir& abrir uma caixa onde selecionamos
os itens a serem inseridos.

4 Traducdio do texto para outros idiomas. Clicamos em Ferramentas, depois em Traduzir documentos e, por fim, selecionamos o idioma
desejado. Este comando ird abrir uma nova aba com o documento j& traduzido para a lingua que foi selecionada.



Documento sem titulo

Arquive Editar Visualizar Insenr Formatar Feramentas Tabela Complementos

&, e o~ P Imagem = B 0
Lirik Crl+K 4

T Equacio

B Desenho

] Grafics "

Tabela -

MNota de rodapé Ctrl+ Al +F

0 Caracteres especiss

= Linha hanzontal

Nimers da pagina -

Contagem de pdgenas

L4 Quebra de pagina

Cabegalho Ctrl+Akt+0 Cirl+Alt

Riodapé Ctr+AR+0 Ctrl+Al+F
Favonto

Sumana -

1.4.3 Ferramenta para copiar formatagdo

Para copiar uma formatacdo previamente feita no texto, selecione a formatacdo a ser copiada,
clique no icone semelhante a um rolo de pintura:

Em seguida, selecione o texto em que deseja a formatacdo copiada.

1.4.4 Localizar e substituir
Esta ferramenta € utilizada para substituir palavras e caracteres presentes no texto.

a) Para utilizar esta ferramenta, clique em Edlitar e, em seguida, em Localizar e Substituir.



Documento sem titulo Em
Arquivo  Editar  Visualizar Inserr Formatar Ferra

B Ctri+Z 8

~a Ref Clrl+Y

[‘T Colar Cri+Y

-

[/ Colar sem formatagio Ctri+Shift+V

Q Area de transferéncia da Web -
Selecionar tudo Ctrl+A,
Cancelar selecio Ciri+Shift +4

Localizar e substituir

Uma pequena janela serd aberta:

Localizar e substituir

Localhzar

Substituir por

Diferenciar mailsculas e mindsculas
Combinar usando expressdes regularas Ajuda

b) No primeiro campo, digite a palavra a ser substituida; No segundo campo, digite a palavra
substituta.

c) Em seguida, clique em substituir.

Um recurso muito usado com essa ferramenta é o de substituir dois espacos seguidos digitados
inadvertidamente por um espaco apenas.

Para este, faca os passos j@ descritos acima, no primeiro campo digite dois espagos € no
segundo campo digite apenas um espaco. E, por fim, clique em substituir.
1.4.5 Colar sem formatagdo

Quando copiamos textos entre documentos (ou péginas) com formatacdo diferente (tipo de
fonte, cor, tamanho, estilo etc), no momento da colagem, o texto copiado vem com a formatacao
original, ou seja, possivelmente diferente da formataciio do seu texto. Fara evitar este tipo de



problema, utiize a ferramenta colar sem formatacdo. Essa ferramenta possibilita a colagem do texto
com a formatac@io do seu texto atual. Para isso, apds copiar o texto desejado, clique em Editar e em
Colar sem formatacao (ou use as teclas Ctrl+Shift+V)

Documento sem titulo =

Arquivo  Editar  Visualizar Insenr  Formatar  Ferrams

Clrl+=# 1 S&r

“ Rela CArl+Y

[L: Colar

Colar sem formatacio

Q Area de transferéncia da Web -

Desta forma, o texto colado estard na formatacdo do seu texto previamente digitado.

1.4.6 Contagem de palavras

Para utilizar esta ferramenta, va no menu Ferramentas, depois em Contagem de palavras. Se
antes vocé selecionou um trecho, a informacdo fornecida se referird apenas a este trecho, se ndo,
corresponderd ao documento como um todo. O recurso informa a quantidade e paginas, a quantidade
de palavras, a quantidade de caracteres e a quantidade de caracteres excluindo espacos. E muito
util para digitar textos com um tamanho mdéximo ou minimo especifico como os utilizados em trabalhos
escolares, projetos para edifais, formuldrios on-line, artigos para congressos e revistas etc.

1.4.7 Digitagao por voz

“Oi pessoal eu estou utilizando o texto de digitacGo por voz eu néo vou corrigir nada td bom esse é
um trecho que eu estou falando no microfone e ndo estou nem vendo o que que ele estd escreven-
do depois eu vou deixar aqui para vocés verem como ficou a minha digitagdo por voz abragos”

Como se vé& no exemplo acima, € possivel, com um microfone, “digitar-se” verbalmente. No
exemplo fambém podemos ver que, embora tenha ficado bastante correfo o texto em termos de
palavras, faltou a pontuacdo que deve ser realizada posteriormente. Mas, atualmente, quando muito
se tem utilizado computadores (incluindo tablets e smartphones) sem teclado este recurso pode ser
muito Util. Forém, uma outra possibilidade é utilizar este recurso para transcrever trechos de dudio de
entrevistas gravados em dudio ou video, e também para franscrever uma palestra em tempo real para
pessoas com deficiéncia auditiva, como um closed caption (ou legenda oculta) improvisado. QOutra
possiblidade € a transcricdio em tempo real de um palestrante estrangeiro onde esta transcricdo
possa facilitar o entendimento do publico que ndo domine bem este idioma, de forma que a leitura

do texto seja mais entendida que apenas a audico.



1.4.8 Sugestées e controle de alteragoes

Ha diversos tipos de alteracdes que podem ser selecionadas no Documentos Google, estéo
estas representadas na figura a seguir:

&’ A

y, Ediqin
catar documse

4 Sugestoes

® Ui-.f.ualizal;in

final

Este controle localiza-se na parte superior direita da tela, com trés possibiidades.

A primeira, Edicdo, é para editar o documento de uma maneira direfa. Nesta visualizacdo

vocé ird visualizar também as possiveis indicacdes de Sugestdes marcadas no documento e fambém
comentdrio.

A segunda, Sugestdes, é para sugerir alguma mudanca no texto, que pode ou n&o ser aceita
por vocé mesmo ou por outro usudrio colaborador editor do documento. A figura a seguir apresenta
um exemplo de documento em edicdo que foi marcado com Sugestdes e com Comentdrios.

B Tois man ge dena comes _ % | o mete cu e pns - P | = e 5
‘e ot Lo ws B ¢ ®#i- 8- @8 9 4 T-8 « =
“Este ano eu desejo correr mais, mais também saber ficar de parado I

= Aquivo  Ediar  Visuskra  Insenr  Formals  Feramentas Tabels Complemenios  Ajuda sclars a5 ol (! Comemiirion m
[ e | T 100% - Tol iy macurvmes] + Arial " B TS Uy l -] EE JI N Fa &
“NesteEste ano eu desejo P
correr mais, mais também Substinar: T’ pos s
saber ficar de-parado.” N EdsaciooTe
Suagmicr vl Rl UIEAT it pakaval
#% Educncto o Tacn
[+

A terceira, Visuo/izog@o, € para ver como o documento estd ficando. Ou seja, sem marcagdes
ou sugestdes. Assim, as sugestdes que ndo forem aceitas ndo aparecerdo na visualizagdo. Veja a
figura seguinte (ilustrando a Visualizagdo) confrontando a com a anterior.
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“Este ano eu desejo correr mais, mais também saber ficar de parado ] Wil L -
Aurd  BMS  Visiakrs'  Inseid  Formalsd  Fedamintss  Tabala  Compiamintss  Agada it [t e i m
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B Visealizagho - &

“Este ano eu desejo correr

mais, mais tambem saber ficar
de parado.”

Desta forma, vé-se que as alteracdes ndo foram consolidadas, para isso cada uma delas
deve ser aceita em Edicdo. Por exemplo - vide a figura a seguir - para aceitar a exclusdo da palavra

"de”, selecione a opcao Edicdo e depois clique no botdo de visto, na caixa lateral correspondente
ao frecho. Se vocé nd@o concorda com a alteracdo, basta clicar em x.

saber ficar de-parado.” el

Excluir:

#% Educaciio e Tecn
L i

Excluir: "o

Vocé pode ainda dialogar com o revisor clicando na caixa da sugestdo (no exemplo: Excluir

"de’). Neste caso aparecerd um campo para vocé digitar um comenfdrio a esta sugestdo. Vide a
figura a seguir:

saber ficar @parado.“

W, Ecucaciio o Tocn
o

Excluir:

1.4.9 Comentdrios

Para adicionar um comentdrio, selecione um trecho do texto e clique em Comentdrios e, em
seguida, em comentar:



Comentarios B Compartilhar

A Notificagdes EJ Comentar

1.4.10 Historico de revisoes

Existe um recurso muito importante para o docente no acompanhamento de trabalhos
colaborativos entre estudantes, que é Histérico de revisdes. Para abrir este histérico, vé no menu
Arquivo e em Ver histérico de revisées. Outra opcdo € simplesmente clicar no texto Todas as alteracdes
foram salvas no Drive, que fica ao lado do menu Ajuda. Este recurso também € importante para
evitar perda de informacdes no caso de edicdes indevidas, por exemplo, um aluno apaga todo
trabalho sem querer. Isso porque o recurso ndo sé mostra as diversas versdes do documento, mas
fambém permite restaurd-las.

1.4.11 Ideias na Educagdo

A seguir, s&o indicadas algumas sugestdes de uso do Documentos Google no contexto
educacional.

+  Estudantes podem elaborar texto para depois serem corrigidos pelo professor, utiizando
os recursos de sugestdo e controle de alteracées. Entdo o estudante pode verificar o que
exatamente errou. Além disso, eles podem se comunicar sincronamente ou assincronamente
com os recursos de chat (bate-papo) e mensagens. Isso tudo contextualmente.

+ O professor pode orientar atividades de revisdo por pares de seus estudantes. Por exemplo,
o estudante A elabora um texto (recurso Edicdio), o estudante B revisa o texto (recurso
Sugestdes), o estudante A aceita (ou rejeita) as sugestdes do colega e, por fim, o professor
clica no histérico de revisdes para ver como foi este trabalho colaborativo entre os pares.

+ Em uma sala de aula presencial com computadores para os alunos, o professor apresenta
um documento colaborativo on-line no projefor multimidia. Com todos os alunos como
colaboradores poderd ser realizada uma dinémica de criagdo textual bem mais dinémica,
i@ que tudo o que todos digitarem aparecerd na tela para ser comentado pelo professor
perante a turma. lsso em tempo real. Por exemplo: O professor cria um quadro com questdes
necessdrias para a resolucdo de um problema e cada estudante escreve suas ideias e o
professor |& comenta no coletivo as vdrias ideias da turma. E, ao final da aula, o texto
colaborativo j& estd pronto para ser utiizado posteriormente.

+ Em uma reunido de professores ou pesquisadores, em uma sala com computadores e
projefor multimidia pode se criar um texto colaborativo rapidamente ou ser digitada a ata



de uma reunido de forma colaborativa, ou ficar registradas as ideias de um brainstorm.



UNIDADE 2 — COLETANDO

Objetivo da unidade: Ao término da presente unidade, o estudante serd capaz de: criar
figuras colaborativas on-line, de forma sincrona ou assincrona; utilizar dados coletados de formuldrios
on-line para tratamento e apresentacdo destes; e criar apresentacdes de slides colaborativamente.

2.1 Respondendo formuldrios on-line

Na unidade anterior, vocé péde aprender como se cria e se disponibiliza um formuldrio on-
line. Agora, vocé poderd experimentar responder diversos formuldrios de outros colegas sempre
imaginando quais os recursos que foram utilizados na elaboracdo do questiondrio e também &
imaginando com estes dados apareceram em forma de grdficos e de planilhas.

Para responder formuldrios on-line, abra o formuldrio recebido, em seguida, selecione a
resposta desejada e, por fim, clique em Enviar. Veja o exemplo na figura seguinte:

Formulario sem titulo

Pergunta sem titulo
) Opgdo1
i

) Opgdoz

O Opgdo 3

2.2 Criagao de figuras colaborativas on-line

A habilidade de desenho &, muitas vezes, incentivada apenas em disciplinas especificas que
realmente a utiizam como ferramenta fundamental (Artes etc). Porém, no dia a dia na educacdo,
muitas vezes, € fundamental a criacdo de figuras para expressar conceifos. Neste caso é possivel
realizar desenhos de forma individual ou colaborativa com o Desenhos Google, com a possibiidade
de insercdo de formas geométricas, sefas, caixas de texto, imagens e comentdrios.

Para acessar o aplicativo Desenhos Google, acesse como link abaixo:

https://docs.Google.com/drawings/d/1BgfiSMOP2vFtNMng33Gx
p0gVxlsDOLSedBOzs N-Y/edit

ou, direfamente da sua conta Gmail.

a) Para criar um desenho, acesse sua conta Google e entre no Drive:

&

Drive


https://docs.google.com/drawings/d/1BqfjSMOP2vFtNMnq33Gx__p0gVxIsDOLSedBOzs_N-Y/edit
https://docs.google.com/drawings/d/1BqfjSMOP2vFtNMnq33Gx__p0gVxIsDOLSedBOzs_N-Y/edit

b) Depois clique em Novo:

c) Clique em Mais:

Mais
d) E, por fim, selecione Desenhos Google:

Desenhos Google

Como utilizar as principais ferramentas do Desenhos Google:

Para o uso destas ferramentas utilize os icones localizados na barra de ferramentas:
R \ -G- u B

As figuras, a seguir, apresentam estes icones:

* Para selecionar

Para adicionar caixas de textos

&a) Paraadicionar imagens

E Para adicionar comentarios



Para adicionar
setas, linhas, etc.

- B

Linha

Seta

Conector angulado
Conector curvado
Curva

Polilinha

PAWN A~ V¢

Rabisco

Para adicionar diversas formas, setas, baloes
explicativos, etc.

R\ T & B

—-Fomas 2 Iululalale]aln]als

C, Setas >

= OANOOOOPRO®®
G o00dgrhrZooen
db Equagdo SR CICIZIFICIVA X (@

0000000 o0coau
oUAdr®e®e X ¢ AvVvAdAD
Qeao

{J Textos explicativos

2.2.1Ideias na educagdo
No contexto educacional, as seguintes ideias de aplicacdo sé@o sugeridas:

Em uma sala com computadores e projetor multimidia todos elaboram uma figura que
represente algum conceito, ou elaboram um fluxograma de alguma atividade ou um mapa
mental de alguma ideia. Por exemplo: Apds uma aula sobre um tema o professor de histéria
pede para os alunos estruturarem, em conjunto, uma figura que esquematize a relagéio
entre locais, personagens e fatos envolvidos no tema.

Crupos de alunos elaboram (sincronamente ou assincronamente) uma figura que represente
o grupo.

Um aluno elabora um esquema e o outro deve elaborar um texto explicando o esquema.
lsso tudo em uma figura on-line, compartihada.



2.3 Utilizagao de planilhas para inserg¢do, tratamento e apresentagédo de dados

As planilhas elefrénicas s&o muito importantes para organizacdo de dados. Inclusive os dados
fornecidos por um formuldrio (como os que tivemos contato anteriormente).

Para criar uma planiha, entre no Google Drive, depois clique em Novo e, depois, em
Flanihas Google. O recurso Planihas Google possui diversas ferramentas, tais como: Ferramentas
para mudar o fipo, ftamanho e cor de fonte; Ferramentas para colorir as células; Ferramentas para
selecionar as bordas ao redor das células; Ferramentas para posicionar o texto dentro das células;
Ferramentas para inserir linhas e colunas; Ferramentas para ordenar as colunas da planiha (em ordem
alfabétical); Ferramentas para fitragem de dados. A seguir, apresentaremos algumas ferramentas
gerais e, posteriormente, outra que sdo muifo Uteis em termos de possibiidades de se aprimorar a
produtividade nos trabalhos.

2.3.1 Ferramentas gerais

Tipo, tamanho e cor de fonte. Fara selecionar a fonte desejada, basta clicar nos botdes que &

aparecem na barra de ferramentas

& e ~ T RS % 0 00 123- Adal - W -~ B I §A. O-HB-BEH-
—

A fonte inicial serd a Arial, clicando neste botdo, pode-se selecionar outros tipos.

Arial -

O tamanho inicial da fonte serd 10, clicando neste botdo, pode-se selecionar outros tamanhos,
quanfo maior os nimeros, maior serd o tamanho da fonte.

10 -

Também é possivel colocar as fontes em negrito e/ou itdlico, para tal ag&o, utlizamos os
seguintes icones:

Sendo:

A cor inicial serd preta, pode-se selecionar outras cores para a fonte, clicando no seguinte
icone:



Colorir uma ou mais células. Para colorir uma célula, primeiro selecione todas as células a serem
coloridas, em seguida clique no icone representado abaixo e selecione a cor desejada.

-

Selecionar bordas ao redor das células. As bordas ao redor das células facilitam a visualizacdo
de cada uma, para coloca-las, primeiro selecione as células desejadas e depois clique no fcone
abaixo e escolha o tipo de borda que melhor se adequa & sua planiha.

Ea -

Posicionamento do texto dentro das células. Para o posicionamento do texto, utilizamos o

seguinte icone:

Ao clicar neste icone apareceréo mais opgdes de posicionamento, s&o estas:

Insercéo de linhas e colunas. Fara a insercéo de linhas e colunas na planiha, clique em Inserir e
selecione a opcdo desejada.

Filtro. A ferramenta filtro tem funcadio de separar dados especificos presentes na planiha, para
a utilizacdo desta, selecione as células a serem separadas e clique no icone representado a seguir:

Y ~

Apds o fitro ser adicionado, serd criada uma pequena seta na primeira célula da colung,
para a escolha de um filtiro especifico.

2.3.2 Grdficos

Se vocé tem uma planiha com dados, é possivel criar graficos com eles. Para criar um grdfico,
primeiramente selecione as células desejadas da planiha e clique no icone inserir grdfico. Vide as
figuras a seguir:
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Ha diversos tipos de graficos disponiveis, apds clicar em Inserir gréfico serd aberta uma nova

janela com recomendacdes de graficos, como na figura a seguir:

Recomendagoes

PaginallA1:C11

Tipos de grafico  Person

Frequéncia final x ...
: ‘f o

Csic |

Hota final x Estudante

Nota final

Nota final x Estudante

Frequéncia final x E...

Frequéncia final x E...

él”ll ‘

Inserir Cancelar

= Al:Al11, C1:C1

Cada gréfico permite um tipo de visualizacdo dos dados, selecione o grafico de acordo com

a avaliacdo a ser feita.

Por fim, clique em inserir e seu gréfico estard pronto. Exemplo:



MNota final x Estudante

10 I Hcta final

.5
2
.

= 5

2.5

0

Ana Pnscila Maur Amanda Leonarde
Beuna Karla Otdrio Draniela Gabnela
Esludanie

Para alterar as cores do seu grdfico, utiize o icone semelhante a uma caneta, localizado ao

lado deste.
MNota final x Estudante
10 B ficia final
TE
]
&
- S I
25
]
Ana Priscila Mauro Amanda Leonando
Bruna Karla COtévo Daniela Gabnela
Estudanfa

Para salvar separadamente o gréfico gerado, clique no seu gréfico, no canto superior direito,
vocé terd uma pequena seta, clicando nesta, clique em Salvar imagem. Vide as figuras a seguir:

Nota final x Estudante

b B iota final
7.5
= = 5 [
B
2
2.5
i}
Amanda Bruna Gabriela Leanardo Otavio
Ana Daniela Karia Mauro Priscila
Estudanie




Nota final x Estudante Edic#o avancada.
Excluir grafico

Salvar imagem
Publicar grafico
Mover para a propria planilha

Texto alternativo ]

|
Nola hnal
&h

Voltar para os novos estilos de grafico

Amanda Bruna Gabnela Leonardo Oavio
Ana Dansela Karia Maurag Priscila

Estudanie
] ] -

Para publicar seu gréfico na web, clique no seu gréfico, no canto superior direito, vocé terd
uma pequena seta, clicando nesta, clique em Publicar grdfico:

MNota final x Estudante Edic#o avancada.
10 Excluir grafico

Salvar imagem

Publicar grafico
Mover para a propria planilha

Texto alternativo ]

|
Nola gl
&h

Woltar para o5 novos estilos de grafico

Amanda Bruna Gabnela Leonardo avio
Ana Daniela Karia Mawuro Priscila

Estudanie
] ] -

E, por fim, clique em Publicar.

Publicar na Web

Deixe seu conteddn visivel para qualgquer pessoa o publicando na Web. Vocd pode
adicionar um link para o documento ou incorpord-o. Saba mais

Link

Nota final x Estudante 5 Interative 3

_— T3

v Conteddo publicado e configuragdes



2.3.3 Classificar

Para classificar os dados de uma coluna, primeiro selecione as células a serem ordenadas, em
seguida, clique em Dados e selecione a classificacdio desejada.

_ Dados Ferramentas Complementos Aju

Classificar pagina por coluna C, A — Z_
Classificar pagina porcolunaC, Z — A A

Intervalos nomeados...

Paginas e intervalos protegidos
Dividir texto em colunas...

Y Fiitro
Visualizagdes com filtro. .. .
Tabela dindmica..

Validacdo de dados...

Vide os exemplos a seguir.

Apds a execucdo dos comandos citados:

e

Planilha fora da

1 Estudante Nota final Frequéncia final
2  Ana 7.5 T5%
3  Bruna 8,6 30%
4 Priscila 9.2 80%
5 Kada 3.7 88%
6  Mauro 4 78%
T Otavio 6,9 90%
8  Amanda 6.7 100%
9 Daniela 7 3%
10  Leonamo 8 85%
1 Gabriela 2.3 0%




_l A B c
1 Estudante Nota final Frequéncia inal
2 Amanda 6.7 100%
3  Ana 7.5 75%
4 Bruna 86 A%
5 Daniela 7 3%
6 Gabnela 23 0%
T  Kara 3.7 BB%
8  Leonardo 8 85%
2  Mauro 4 78%
0 Otadvdo 6.9 0%
1 Priscila 9.2 80%
I A B c
1 Estudante Nota final Frequéncia final
2 Priscila 92 80%
3 Otavio 6.9 20%
4 Mauro 4 78%
§ Leonando 8 85%
6 Kana ar 88%
7 Gabrela 23 50%
8  Daniela T 3%
9 Bruna 86 0%
0 Ana 7.5 75%
1 Amanda BT 100%

2.3.3 Fungdes (Soma e média)

H& comandos para a soma e a média de valores possivelmente presentes na tabela. Fara o
comando Soma, primeiramente selecione as células da coluna a ser somada, em seguida, clique no
fcone com uma somatéria e, por fim, clique em Sum (somal. Vide as figuras a seguir para exemplos:
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O resultado aparecerd embaixo da coluna selecionada.

| B ¢

1 Esludanie Hota fnal Frequéncia inal
2  Ana 7.5 5%
3 Bnna 85| 0%
4 Pristila 2.2 %
5  Kaia ay BEY
B Maum 4| TE%
T Otimo 64 W%
8 amanda 6.7 100%
9 Danida 7 %
¥ Leonamo 8| &%
1 Gabnela FE| 5%
z 6390

Para o comando Média, primeiramente selecione as células da coluna a ser calculada, em
seguida, clique no fcone com uma somatéria e, por fim, clique em Average (média). Exemplo:
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3  Bruna A%
4  Priscila B0%
5 HKana 3.7 £8%
8 Mauro 4 78%
T Otavo 6.9 a0%
8  Amanda 6.7 100%
9 Dpanela 7 %%
10 Leonardo 8 85%
1 Gabriela 23 0%
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O resultado da média aparecerd embaixo das células selecionadas anteriormente.



I A B (]

1 Estudante Hota final Frequéncia final
2  Anpa 7.5 T9%
3  Bruna 86 30%
4 Priscila 92 80%
5 Kanda 3.7 88%
6 Mauro 4 78%
7 Otavio 69 a0%
8  Amanda 6.7 100%
8  Daniela T T3%
0 Leonardo 8 BE%
N Gabrela 23 S0%
12 6,30

2.3.4 Congelar linhas e colunas

Este comando é Util para quando se quer classificar ou fitrar alguma coluna, pois ao
selecionarmos as células, possivelmente os fitulos das colunas entram na filtragem ou classificacéo.
Exemplo:

Colocando em ordem alfabética:

e

1 Estudante Nota final Frequéncia final
2  Ana 7.5 5%
3  Bruna 86 0%
4  Priscila 92 80%
5 Kana 3.7 88%
6  Maum 4 78%
7 Otavdo 6.9 0%
8  Amanda 6.7 100%
9 panigda 7 3%
10 Leonamo 8 86%
11 Gabdela 23 50%




Amanda 6.7 100%
Ana
Bruna
Danisia
Estudante
Gabrnela
Kara

Mauro
Otavio
Priscila

jﬁhaqnmnuu-l
>
m
0

Para utilizar o comando congelar, selecione a linha que precisa ser fixa, em seguida, clique em
visualizacdo, em seguida, em congelar e, por fim, em 1 linha (neste exemplo):

A B c /
Estudante Nota final | Frequénci ':a'fiid'l

4
2 Amanda 6,7 100%
3 Ana F 75%
4  Bruna 86 30%
5  Daniela 7 93%
6  Gabriela 23 50%
7 Karla . ¥ 88%
8  Leonardo 8 86%
9 Mauro 4 78%
10 Otavio 6,9 0%
1 Priscila 92 80%




Visualizar Inserr  Formatar

Congelar

Flaniftha se
Arquivo  Editar

Ferramentas  Complementos

Menhuma lnha (&)

Esludanle
A

« Linhas de grade 1 linha ()

1 I@ n  Intervalos protegidos ot
e Alé a linha atual (1)
3 Ama |~ Bamadeformulas

4 E: Todas as fdrmulas Cris” TR

5 [aniela S

6 Gabriela | -

o G B 2 colunas (M

8 E: Compactar controles Ctri+Shaft+F Alé a coluna atual (A) ©
¥ Mauro Tela inteira

10 Otdvie

" Priscla | 92| 80%|

-
b

Dado o comando de congelamento, execute com o comando para a ordem alfabética:

A 3] c
1 Estudante | Nota final | Frequéncia final |
2 Amanda 6,7 100%
3 Ana 5 5%
4 Bruna 86 30%
5 Daniela T 03%
&  Gabricla 23 50%
T Karla 37 B8%
8  Leonardo 8 86%
9 Mauro 4 78%
10 Otdvio 6,9 0%
11 Priscila 92 B0%

Uma outra grande utilizacdo do congelamento é quando vocé tem muitos dados, que excedem
a visualizacdo na tela do computador. Ai, neste caso, € Util que as colunas ou linhas de titulo fiquem
sempre visiveis.

2.3.5 Publicar na web

Para publicar sua planiha na rede, clique em Arquivo, em seguida, em Publicar na web e, por
fim, em Publicar.
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2.3.6 Fazer download

Para fazer o download da sua planiha, clique em Arquivo, em seguida, em Fazer download
como e, por fim, selecione o formato que deseja baixar sua planiha.
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2.3.7 Ideias na educagao

O uso de planilhas eletrénicas na educacdo e na pesquisa é bastante amplo. Desde um
simples apoio na gestdo das notas até atividades diddticas envolvendo disciplinas especificas (com
cdlculos, dados etc.) Quando aliada ao formulério, a planiha permite a andlise dos dados e a criacdo
de grdficos para uma melhor apresentacaio. E durante este processo pode haver um aprendizado,
pois cada tipo de dado utiizado e gréfico gerado pode possibilitar uma reflexdo diferenciada sobre
aquele fenémeno.

As seguintes ideias s&o propostas:

-+ Uma planiha on-line é compartihada com diversos professores de uma escola, onde cada
um indica alguma informacdo a ser utiizada pelos demais. For exemplo: Agendamento de
um laboratério, temdtica a ser trabalhada na semana, programacdo geral a ser realizada
efc.

- Durante a semana, uma turma de estudantes compartiha uma planiha on-line, sendo que
cada um deles possui uma linha especifica onde deve postar um link de video do Youtube
e um comentdrio sobre o video. Depois o professor, na sala, tem acesso a toda esta
informacdo e comenta com a turma.



2.4 Criagdo colaborativa de apresentacoes

Temos aqui o equivalente ao famoso PPT (PowerFoint, da Microsoft). Trata-se do Apresentacdes
Google, que possui diversas ferramentas: Ferramentas para selecdo da aparéncia do slide;
Ferramentas para mudar o tipo, tamanho e cor de fonte; Ferramentas para correcéio da orfografia;
Ferramentas para duplicacdo, insercdo de e exclusdo de slides; Ferramentas para inserir formas que
o]udom na apresentacdo; Ferramentas de transicdo.

Vejamos algumas delas:

Tipo, tamanho e cor de fonte. Para selecionar a fonte desejada, basta clicar dentro da caixa
de texto que & esta no centro do primeiro slide e depois os botdes necessdrios aparecerdo na barra
de ferramentas.

Arial - 52 - B I U A -
——

A fonte inicial serd a Arial, clicando neste botdo, pode-se selecionar outros tipos de fonte.

Arial -

O tamanho inicial da fonte serd 52, clicando neste botdo, pode-se selecionar outros tamanhos.

52 -

Também é possivel colocar as fontes em negrito, itdlico e/ou sublinhado, para tal acdo,
utiizamos, respectivamente, os seguintes icones:

B 7 U A -
—
A cor inicial serd preta, pode-se selecionar outras cores para a fonte, clicando no seguinte
fcone:

A -

Correcaio ortogrdfica. Clicamos em Ferramentas e depois em Ortografia, este comando ird

corrigir falhas ortogréficas possivelmente presentes no texto.

Inserir formas. Alguns tipos de formas (tais como sefas ou fios de ligag@io) sdo étimos para dar
praticidade e dinémica para a apresentacdo. Para inseri-las, clique no icone representado abaixo,
localizado na barra de ferramentas e selecione a forma desejada.

Qi -

Inserir figuras. Fara inserir imagens, use o icone representado a seguir, localizado na barra de

ferramentas e selecione a figura desejada.



™

Aparéncia do slide. Para modificar a aparéncia dos slides, escolha um tema no quadro que
estard localizado no lado esquerdo da tela.

» Mesta apresentacio

Clique para adicionar wm
tituba

Claro simples

Clique para adicionar wm

0] ]

Importar terma

Iransicdo de slide para slide. Para adicionar uma transicdo entre slides, clique em Transicao,

localizada na barra de tarefas e, em seguida, pode-se escolher o tipo de transicdo que melhor se
adequa & sua apresentacao.

Transicao...

Duplicacdo, insercdo e exclusdo de slides. Para os comandos deste item, clique em “slide”
localizado acima da barra de ferramentas e selecione o comando desejado.

Arquivo Editar Visualizar Inserir {Slide) Formatar Organizar Ferramenta:

+ - B e~ Q AT EG@-\N- B Mais -

2.4.1ldeias na educacgdo
As seguintes ideias podem ser sugeridas no contexto educacional:

Cada estudante redliza a distancia um trabalho com um grupo envolvendo seus colegas
de sala. Isso fornece flexibiidade em ternos de hordrios, sincronicidade e espaco.

+ Uma apresentacdo realizada por um grupo de estudantes de diferentes localidades. Isso
permite infegrar comunidades e apresentar para os estudantes um contexto mais nacional,
ou globalizado de integracao. Estas apresentacdes “multilocais” podem, inclusive, apresentar
os diferentes tracos regionais dos participantes, como fotografias de suas localidades etc.



UNIDADE 3 — APRESENTANDO

Apds a finalizacdo da unidade 3, o estudante serd capaz de: criar sites simples para a
apresentacdo de resultados de pesquisas e realizar agendamentos de reunides e grupos de estudos
com seus pares ou com estudantes,

3.1 Criando sites

Atualmente, um site na internet € uma das formas mais eficientes de se divulgar informacdes
de maneira estavel Ou seja, um blog é dindmico e requer atualizacdes periddicas, uma postagem
no Facebook pode ficar restrita a uma linha de tempo ou a um grupo de usudrios. O Google

Sites possibilifa que vocé crie sites permanentes os mais variados e sem custos®. Com estes sites,
vocé pode difundir seus trabalhos passando o link por e-mail ou nas redes sociais ou mesmo em
mensagens do seu smartphone.

O software Google Sites, que possui as seguintes ferramentas: Ferramentas para inserir
imagens, links, videos, caixas de texto, efc; Ferramentas para personalizar o site; Ferramentas para
colocar pdginas além da pdgina principal. Vejamos como usar as principais ferramentas do Google
Sites:

Inserir imagens, links, videos, caixas de texto etc. Localizada ao lado direito da tela, tem-se uma
pequena aba nomeada “Inserir” dentro desta aba, encontram-se diversos icones:

INSERIR PAGINAS TEMAS

Aa =

Caixa de texto Imagens

&%

ncorporar URL Fazer upload

Google Drive
'} Do Drive

B Pasta do Drive

5  Obs.: Se vocé j& tem experiéncia em criar sites, deverd se frustrar com o Google sites pois ele oferece poucas opcdes de design e
recursos. £ uma opc@io para quem néo quer fazer nada além de apresentar os contetdos da forma com a qual o recurso possibilita.



Incorporactes Do Google

&
0

YouTube

Agenda

Mapa

Documentos Google

8
Q
8
il

Cada icone tem funcdo de inserir o tipo de arquivo nele especificado, clicando no icone

Documentos

Apresentacbes

Planilhas

Formularios

Graficos

desejado, pode-se adicionar o arquivo co site.

Para adicionar arquivos presentes no Google Drive, clique na aba Inserir, depois hé duas
opcdes disponiveis para encontrar os arquivos a serem adicionados:

Opcao 1 - Apds clicar na aba Inserir, vé na secéio Google Drive e clique em Do Drive, este
comando abrird uma nova janela com todos os seus arquivos presentes no Google Drive, onde vocé

pode selecionar o arquivo desejado.



INSERIR PAGIMNAS TEMAS

Aa %]
Caixa de texto Imagens
L+
Incorpaorar URL azer upload
Google Drive
d. Do Drive
B Pasta do Drive

Incorporagies Do Google
B vouTube

m Agenda

9 Mapa

Documentos Google
E Documentos

D Apresentacies

Opcao 2 - Apds clicar na aba Inserir, vé na secéio Documentos Google, nesta secéio vocé
encontrard os seus arquivos presentes no Google Drive, separados em pastas de acordo com seus
respectivos tipos (planihas, apresentagdes, documento de texto, formuldrios etc)



INSERIR PAGIMNAS TEMAS

Aa M
Canca de texta Imagens
Incorporar URL Fazer upload

Google Drive

'}. Do Drive
I3 PastadoDrive

Incorporagdes Do Google
n YouTube
G Agenda

Documentos Google

Q9
il

Il

E Documentos

D Apresentacies

E Formuldrics
n Graficos

Planilhas

Apés selecionar o formafo de arquivo, uma nova janela serd aberta com todos os arquivos
presentes no seu Google Drive, com o formato, por fim, selecione o arquivo desejado.

Personalizac@io do site. Para personalizar o site, clique na aba Temas localizada do lado direito
da tela e selecione o tema que melhor se adequa.



INSERIR PAGINAS TEMAS

Estilo da fonte b

Aristoteles

Diplomata

Vision

Adicsio de pdgina. Para adicionar uma pdgina o site, clique na aba “Paginas” e, em seguida,
no icone representado abaixo:

INSERIR PAGINAS TEMAS

M Pigina inicial
n {—

Adicgo de editores ao site. Para adicionar editores ao site, clique no fcone representado a

seguir:



Publicar o site. Para colocar o site no ar, clique em Publicar. Assim, ele poderd ser visualizado

PUBLICAR

por qualquer pessoa na internet.

3.1.1ldeias na educagdo
As seguintes sugestdes s@o apresentadas para o uso do Google sites no contexto educacional:
- Estudantes elaboram um site sobre um tema e disponibilizam na internet.
+ Docente ou pesquisador apresenta resultados de pesquisa por meio de um site.
- Docente cria pdgina para agregar formuldrios eletrénicos pAra pesquisas mais duradouras.

+ Docente cria site para sua disciplina onde posta diversas informacdes, matérias, agendas,
formuldrios efc.

+ Turma cria, em conjunto com docente, o site de um evento. Incluindo producdo,
desenvolvimento e finalizacdo do evento.

3.2 Recursos de mapas e agendamento de reuniées

Para finalizar nosso componente, vamos falar de dois temas Uteis, mas que sdo de uso mais
organizacional: Mapas e agendamento de reunides.

3.2.1 Mapas

Atualmente, uma das formas mais praticas para se indicar o local de um encontro é por meio
da indicacdo das coordenadas de GPS. Porém, muitos ainda ndo sabem utilizar este recurso de uma
forma pratica. Vamos ver uma possibilidade?

Observe a figura a seguir:



& Meu Drive - Google Driv X E Fooghe Maps x

&« C O | @ Seguro | hips wew.googlecom

Google Maps
S

Imagine se eu desejar indicar para meus alunos que nos encontraremos em um ponfo da
cidade para realizarmos uma pesquisa escolar de campo. O local exato do encontro é sob a drvore
indicada na sefa. Para indicar exatamente este local, a maneira mais simples é entrar no Google
Maps (https://www.Google.combr/maps). Entdo, procurar no mapa pelo local exato deixando este
local no centro da tela. Se desejar visualizar a imagem de satélite do loca

Earth e deixe 3D desativado.

, na guia lateral escolha

Entéo, copie o endereco que aparece no seu navegador. No caso do exemplo da figura
anterior é:

B} Google Maps *

https://www.google.com/maps/@-22.0029942,-47.8911557,8Tm/data

Entdio, vocé deixa apenas as coordenadas que sdo os nimeros apds a arroba (@) e antes da
segunda virgula (, ).

Ou seja, apague o que estiver em vermelho no exemplo da figura a seguir:

& Meu Drive - Google Dri. % ' [B¥ Google Maps E

L C | @ Seguro | e B A2 AT BT 55 T e L1 07 e L Lk

O que restard é o seguinte:

-22.0029942,-47.8911557

A grande vantagem € que co colar estas coordenadas no aplicativo de mapa de seu
smartphone, ou em seu navegador de internet, ele indicard exatamente o local. Sem problemas de
dividas quanto a enderecos. Desta forma, vocé pode indicar até mesmo uma sala no interior de um
prédio, facilitando o entendimento e a localizacao.

Se desejar, vocé fambém pode criar um mapa para auxiliar na localizacdo do lugar do evento.
Para isso, use o recurso Google My Maps. Para criar um mapa, primeiramente, digite na barra de
pesquisa o nome do local a ser encontrado no mapa (ou as coordenadas GPS), em seguida, clique


https://www.google.com.br/maps

no icone com uma lupa, localizado ao lado da barra de pesquisa.
Para criar um trajeto, clique no botdo Adicionar rotas representado na figura abaixo:

r

Em seguida, duas barras de pesquisa aparecerdo no canto esquerdo da tela:

¥ Camada sem titulo .

f=! Carro
0|
B

Mapa basico

Na primeira barra digite o local de inicio do trajeto e na segunda barra digite o local de
destino. Um mapa se formard com os locais desejados.

Para compartihar um mapa, clique em Compartihar no canto esquerdo da tela:

= Compartilhar

3.2.2 Agendamento de reuniées com o Doodle

Embora o nome tenha alguma semelhanca com Google, o Doodle é um software de uma
outra empresa. Ele € um software on-line indicado para definicio de hordrios de reunides de um
modo prdtico. De forma que é gerada uma tabela com as opcdes de datas e hordrios para a
reunido e cada pessoa seleciona o hordrio disponivel para si. Quem @ ndo se viu trocando dezenas
de e-mails com gente falando que pode na segunda e ou na terca e outra na segunda e na terca e
outro sé terca & noite etc. FPois bem, com o Doodle seus problemas acabaram!

Por exemplo, a figura a seguir ilustra a visualizacdio de uma lista de hordrios proposta, na qual
cada respondente vé o que o outro respondente escolheu e indica seu nome e escolhe o hordrio que
melhor |he apraz. Com isso, o organizador do evento pode facimente definir qual o melhor hordrio
para a reunido ou atividade coletiva.
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Para fazer um questiondrio no Doodle:

1. Primeiramente, acesse o site que oferece esse servico: http://doodle.com/pt_BR/

2. Clique em "Agende um evento”

4 Agende um evento

Uma nova janela serd aberta, conforme a figura a seguir.


http://doodle.com/pt_BR/

Agende um evento

1. Geral» 2. Propostas de horano » 3. Definigdes » 4. Convidar

- ] Titula
% Ff Solby & Areong

Endareco (opcional)

LY

220020942 4T 8911557

DGSG[H:‘.ED {opcianal)

(307)
O lecal da anconbro & na avenida S8q Carlos, 345, Prdomo & segunda &nvore na asduanda

Vina &% coordenadas de GPS

Seu nome

Prod. Glauber Sanliago

Endereco de e-mail

glauben@utscarn b

1. Preencha com as informacdes gerais do evento. Observe que em Endereco, se vocé colocar
as coordenadas GPS depois, o usudrio, ao clicar, j& serd direcionado para um mapa. Mas,
se vocé ndo colocar as coordenadas, mesmo assim ele ird procurar no Google Maps pelo
endereco. Depois, clique em Proximo.

2. Selecione as datas a serem propostas (conforme indica a figura a seguir) e clique em
proximo.

Datas propostas

Selecione multiplos dias ou intervalos de datas

Datas salecionadas

A FEVEREIRD 2017 L
Qua, 0170217
Dom  Seg Ter Qua  Qui Sox 5ab Qi 020217
» o » [ (N NS (R Sex, 03102117
5 [ 7 B k] 10 11 Sab, 040217

1% 20 M 22 23 24 i

% 27 8 1 2 3 4

.

3. Digite os hordrios a serem propostos (conforme ilustra a figura a seguir) e clique em préximo,
nas duas telas seguidas,



Propostas de horario

Digite qualquer propostas de horanos para cada dia. Se vocé ndo digitar um intervalo de tempo real, a data
proposta & mostrado como durante todo o dia

Alrvar Superi para fuso hordne =

Horario 1 Horario 2 Horario 3
m Cua, 01/02117 15:30 16:00 18:00
i Qui, 0202117 1530 16:09 1800
i Sex, 0302117 1530 16:00 18:00
il Sab, 04/02/17 15:30 16:00 18:00(

Adicionar mais intervalos de tempo
Copiar & colar a pnmeira fileira

6. Nas definigdes para Compartihamento indique se qualquer pessoa com link pode responder
ou se apenas convidados. Fara convidar, digite os e-mails dos participantes desejados. Isto € opcional,
pois apds o término do processo vocé receberd um link que poderd passar para qualquer interessado
poder responder & sua enquete. Vide a ilustrag@io na figura a seguir. Por fim, clique em Concluir.

Doodle * -

&
@ Definicoes para Compartilhamento

Decida quem pode pamicipar de sua enguate

#  Todos com um link podem participar g
Aponas convidados podem participar @

£%‘B Convidar participantes spcionan Contatos
Escreva os enderefos de e-mail agqui;
H=

] Offica/Qutlook

0/ Convide pessoas mais
répido conectando a sua

= Adicions urma Mensagem pessoal agenda de endenso.

& visualize o a-mai

.

/. A enquete criada serd enviada a todos os e-mails digitados anteriormente. Serd aberta
uma janela com informacdes gerias da enquete, como o link que vocé utilizard para passar para seu
publico alvo efc.

3.2.3 Ideias na educacgdo

De fato, os recursos de mapas e agendamento de reunides sdo Uteis pela possibiidade



de organizar os trabalhos em geral. Aplicacdes pedagdgicas podem ser realizadas conforme a
criatividade do professor e também de acordo com a matéria que leciona.



SINTESE

No presente componente tivemos confatos com diversos recursos disponiveis na nuvem.
No Google Drive os arquivos armazenados podem ser compartihados com seus estudantes e
colaboradores através da conta do Google. Além disso, o Google Drive dd acesso a outros servicos
como o Documentos Google (para a edicdo de textos), o Planihas Google (destinado & criacdo de
planilhas, tabelas e graficos), o Apresentacses Google (indicado para a montagem de apresentacdes
em forma de slides), o Formuldrios Google (destinado para a construcdo de formuldrios), o Desenhos
Google (utilizado na criacdo de desenhos que possam ajudar no planejamento ou mesmo fazer parte
de um projefo), o Google Sites (indicado para a criacdo de sites) e Google My Maps (destinado
& criacdo de mapas). Além deste, vimos ainda o Doodle que € um software on-line indicado para
agendamentos de reunides de um modo prdatico, de forma que € gerada uma tabela com as opcdes
de datas e hordrios para a reunido e cada pessoa seleciona o hordrio disponivel para si.

Com todos estes recursos, propusemos algumas ideias de uso na educacdo tanto em termos
de gest@o quando em termos diddticos. Obviamente estes sdo alguns poucos entre os muitos recursos
disponiveis na atualidade. O préprio Google possui outros servicos como o G Suite for Education
onde os professores podem criar ambientes virtuais de aprendizagem. Esperamos que o que foi
apresentado aqui tenha sido Util para cada um dos leitores. De resto, o fundamental & ficar atento
&s novidades, pois a cada dia temos novas possibiidades e muitas delas podem otimizar muito os
processos educacionais.
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